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I. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ БИБЛИОТЕКИ 
Цели: 

• создание условий для воспитания граждан; 
• повышение интеллектуального потенциала пользователей; 
• сохранение исторического и культурного наследия и его использование для воспитания и образования; 
• передача от поколения к поколению традиционных для российского общества ценностей, норм, традиций и обычаев; 
• обеспечение гражданам доступа к знаниям, информации и культурным ценностям. 

 

Выбор приоритетных задач деятельности муниципальных библиотек Яковлевского городского округа на 2023 год связан: 
• С реализацией: национального проекта «Культура» «О национальных целях и стратегических задачах развития Российской 

Федерации на период до 2024 года» (Указ Президента РФ от 7 мая 208г. №204); 
• «Стратегии государственной культурной политики на период до 2030 года» (распоряжение Правительства РФ от 29 февраля 2016 г. 

№ 326р); 
• Государственной программы Белгородской области «Развитие культуры и искусства Белгородской области на 2014-2020 

годы»(постановление Правительства Белгородской области от 16 декабря 2013 года № 526 – пп (с изменениями на 22 марта 2021 
года),подпрограмма «Развитие библиотечного дела») 

• Стратегии «Формирование регионального солидарного общества» на 2011-2025 годы (постановление Правительства Белгородской 
области от 24 ноября 2011г. № 435-пп); 

• Государственной программы Белгородской области «Развитие информационного общества в Белгородской области». «Стратегии 
развитии библиотечного дела в РФ напериоддо2030г.» (распоряжениеПравительстваРФот13марта2021 г. №60 8-р)  

• Указ Президента России «Об утверждении Основ государственной политики по сохранению и укреплению традиционных 
российских духовно-нравственных ценностей» от 09.11.2022 № 809 

 

Задачи: 
 способствовать развитию библиотек, как базовых элементов культурной, образовательной, информационной инфраструктуры 

городских и сельских поселений; 
 способствовать сохранению исторической памяти, противодействию попыткам фальсификации истории, сбережению 

исторического опыта формирования традиционных ценностей; 
 продолжить правовую защиту и просвещение населения; 
 осуществлять совместную деятельность с учреждениями и общественными организациями, направленными на реализацию 

программ и проектов; 
 продолжить работу по формированию эстетической культуры личности 
 активно использовать имеющиеся технологические и кадровые ресурсы как основу удовлетворения разнообразных потребностей 

населения.  
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II. КОНТРОЛЬНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ РАБОТЫ 
 

 Читатели 
 

  Итоги 2022 План 2023 
По кварталам 

1 кв. 2 кв. 3 кв. 4 кв. 
Центральная б-ка 7029 7034 3900 1500 850 784 
Детская библиотека 4137 4137 2890 570 355 322 
Гостищевская №1 1020 1020 580 130 110 200 
Гостищевский № 2 485 485 375 70 10 30 
Томаровский.№ 3 2160 2160 1510 300 190 160 
Томаровский.№ 4 2080 2080 1450 300 200 130 
Алексеевский №5 915 915 601 125 102 87 
Бутовский № 6 575 575 400 110 50 15 
Быковский № 7 590 590 410 90 50 40 
В.Ольшанский №8 201 201 136 30 20 15 
Висловский № 9 0 0 0 0 0 0 
Глинский № 10 271 262 145 57 45 15 
Дмитриевский № 11 735 735 510 90 70 65 
Драгунский № 12 305 305 210 50 25 20 
Завидовский № 14 510 510 350 80 50 30 
Казацкий № 15 505 505 350 80 50 25 
Кривцовский № 16 505 505 350 80 50 25 
Кустовской № 17 708 708 533 105 40 30 
Лахтинский № 18 360 360 240 60 40 20 
Мощенский № 19 505 505 350 80 50 25 
Смородинский № 20 460 460 320 70 40 30 
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Б-ка п. Сажное № 21 505 505 350 80 50 25 
Пушкарский № 22 503 503 350 80 53 20 
Саженский № 23 250 250 170 40 20 20 
Серетинский № 24 706 706 531 105 40 30 
Стрелецкий № 25 631 640 440 100 70 30 
Терновский № 26 650 650 450 90 60 50 
Триреченский № 27 250 250 170 40 20 20 
Черкасский № 28 250 250 170 40 20 20 
Шопинский № 29 597 597 410 90 57 40 
Яковлевский № 30 751 751 521 130 60 40 
Яковлевский № 31 466 466 323 70 43 30 
Итого: 29 615 29 620 19 495 4 842 2 890 2 393 
 

Посещения 
 

  Итоги 2022 План 2023 
По кварталам 

1 кв. 2 кв. 3 кв. 4 кв. 
Центральная б-ка 44499 44500 9750 14960 9870 9920 
Детская библиотека 48170 48130 7800 20090 10960 9280 
Гостищевская №1 10250 9900 1840 3440 2260 2360 
Гостищевский № 2 5600 5250 900 2090 1280 980 
Томаровский.№ 3 21570 20900 2690 8580 5230 4400 
Томаровский.№ 4 20700 20000 1835 10015 4095 4055 
Алексеевский №5 12830 12150 3055 3980 2045 3070 
Бутовский № 6 5915 5580 1045 2100 1005 1430 
Быковский № 7 7970 7185 985 2325 1925 1950 
В.Ольшанский №8 2110 1950 465 525 480 480 
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Висловский № 9 0 0 0 0 0 0 
Глинский № 10 2524 2500 580 695 685 540 
Дмитриевский № 11 8363 7950 1065 3105 1840 1940 
Драгунский № 12 3448 2960 600 830 670 860 
Завидовский № 14 7415 6800 790 2940 1290 1780 
Казацкий № 15 5836 5250 965 1865 1030 1390 
Кривцовский № 16 5992 5350 710 1785 1355 1500 
Кустовской № 17 9360 8800 705 3585 2300 2210 
Лахтинский № 18 3665 3400 620 1010 900 870 
Мощенский № 19 5925 5390 795 2235 1350 1010 
Смородинский № 20 4600 4450 775 1605 940 1130 
Б-ка п.Сажное № 21 5910 5190 880 2190 910 1210 
Пушкарский № 22 5710 5090 740 1720 1380 1250 
Саженский № 23 2840 2497 565 862 550 520 
Серетинский № 24 6974 6850 1070 2430 1690 1660 
Стрелецкий № 25 8670 8050 1230 2950 1970 1900 
Терновский № 26 6570 6305 1105 2281 1301 1618 
Триреченский № 27 2870 2425 665 815 345 600 
Черкасский № 28 2750 2425 570 810 415 630 
Шопинский № 29 5903 5790 725 2095 1300 1670 
Яковлевский № 30 8045 7685 1160 2795 1880 1850 
Яковлевский № 31 6200 5820 1090 2050 1020 1660 
Итого: 299 184 286 522 47 770 108 758 64 271 65 723 
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Документовыдача  
 

  Итоги 2022 План 2023 
По кварталам 

1 кв. 2 кв. 3 кв. 4 кв. 
Центральная б-ка 110701 110750 31573 25972 26352 26853 
Детская библиотека 82635 82685 25489 21228 15851 20117 
Гостищевская №1 22060 22110 6839 5655 4191 5425 
Гостищевский № 2 11485 11535 3560 2979 2182 2814 
Томаровский.№ 3 52900 52950 16398 13490 10101 12961 
Томаровский.№ 4 45665 45715 14155 11653 8720 11187 
Алексеевский № 5 20890 20940 6476 5347 3999 5118 
Бутовский № 6 13689 13739 4196 3601 2616 3326 
Быковский № 7 13290 13340 4055 3565 2495 3225 
В.Ольшанский №8 4565 4625 1416 1164 897 1148 
Висловский № 9 0 0 0 0 0 0 
Глинский № 10 6531 5075 1502 1454 990 1129 
Дмитриевский № 11 14940 14990 4613 3794 2937 3646 
Драгунский № 12 7250 7300 2247 1849 1428 1776 
Завидовский № 14 12861 12911 3918 3244 2652 3097 
Казацкий № 15 10435 10485 3233 2665 2032 2555 
Кривцовский № 16 10105 10155 3130 2581 1969 2475 
Кустовской № 17 18710 18760 5800 4791 3585 4584 
Лахтинский № 18 7586 7636 2352 1965 1461 1858 
Мощенский № 19 12032 12082 3726 3065 2296 2995 
Смородинский № 20 12407 12457 3720 3160 2587 2990 
Б-ка п.Сажное № 21 10261 10311 3130 2576 2130 2475 
Пушкарский № 22 11420 11470 3564 2933 2155 2818 
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Саженский № 23 5255 5315 1630 1340 1058 1287 
Серетинский № 24 16032 16092 4960 4080 3132 3920 
Стрелецкий № 25 15266 15316 4588 3974 3128 3626 
Терновский № 26 14178 14100 4218 3600 2831 3451 
Триреченский № 27 5700 5750 1766 1454 1133 1397 
Черкасский № 28 6292 6336 1943 1598 1260 1535 
Шопинский № 29 13709 13750 4246 3494 2653 3357 
Яковлевский № 30 16493 16533 5052 4155 3334 3992 
Яковлевский № 31 13648 13708 4240 3486 2684 3298 
Итого: 618 991 618 921 187 735 155 912 124 839 150 435 
Относительные показатели 2022 2023 
Средняя читаемость 20,9 20,9 
Средняя посещаемость 10,1 9,7 
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III. РАСЧЕТ НОРМ ВРЕМЕНИ МБУК «ЦБС ЯКОВЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГООКРУГА» 
Количество календарных дней в 2023 году – 365, выходных и праздничных – 118, рабочих – 247.  
Количество рабочих часов (при 40-часовой неделе) – 1973; (при 36-часовой неделе) – 1775,4. 

 
№ 
п/п 

Структурное 
подразделение 

Всего 
сотру 
дник 
ов, 

чел. 

Количество 
рабочих 

часов в году 
на 1 

сотрудника 

Количеств 
о рабочих 

часов в 
году, всего 

(гр.3 х 
гр.4) 

Отпуск, 
дней 

Годовой бюджет 
рабочего времени, час 
(при 40-часовой неделе 
(гр.5 – гр. 6 х 8 часов) 
(при 36-часовой неделе 
(гр.5 – гр. 6 х 6 часов) 

% рабочего 
времени 

Рабочее время 
сотрудников, час 
(гр. 7 х гр.8) : 100 

% 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
1 ЦБС  

1.1 Директор ЦБС 1 1973 1973 28 1749 84% 1469,16 
1.2 Специалист по 

закупкам 1 1973 1973 28 1749 84% 1469,16 

1.3 Зам. директора по 
АХЧ 1 1973 1973 28 1749 84% 1469,16 

  3 1973  5919 84 5247 84  4407,48 
2 Центральная библиотека: 

2.1 Отдел обслуживания 5 1973 9865 140 8745 84% 7345,8 
2.2 Отдел краеведения 2 1973 3946 56 3498 84% 7345,8 
2.3 ЦМПИ 5 1973 9865 140 8745 84% 2938,32 
2.4 МБО 5 1973 9865 140 8745 84% 7345,8 
2.5 Отдел МБА 1 1973 1973 28 1749 84% 7345,8 
2.6 Отдел ОК и О 4 1973 7892 112 6996 84% 1469,16 

Итого: 22 1973 43406 616 38478 84 32321,5 
3 Центральная детская библиотека: 

3.1 Отдел обслуживания 13 1973 25649 364 22737 84% 19099,1 
 Итого: 13 1973 25649 364 22737 84 19099,1 
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№ 
п/п 

Структурное 
подразделение 

Всего 
сотруд 
ников, 

чел. 

Количеств 
о рабочих 

часов в 
году на 1 

сотрудник 
а 

Количеств 
о рабочих 

часов в 
году, всего 

(гр.3 х 
гр.4) 

Отпуск, 
дней 

Годовой бюджет 
рабочего времени, час 
(при 40-часовой неделе 
(гр.5 – гр. 6 х 8 часов) 

(при 36-часовой неделе 
(гр.5 – гр. 6 х 6 часов) 

 
 

% 
рабочего 
времени 

Рабочее время 
сотрудников, час 
(гр. 7 х гр.8) : 100 

% 

Филиалы 
4.1 Гостищевский ф. № 1 2 1775,4 3550,8 56 3214,8 84% 2700,43 
4.2 Гостищевский ф.№ 2 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.3 Томаровский ф. № 3 3 1973 5919 84 5247 84% 4407,48 
4.4 Томаровский ф. № 4 3 1973 5919 84 5247 84% 4407,48 
4.4 Алексеевский ф.№5 2 1775,4 3550,8 56 3214,8 84% 2700,43 
4.5 Бутовский ф. №6 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.6 Быковский ф. № 7 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 

4.7 В.Ольшанский ф. № 8 0,5 887,7 887,7 28 719,7 84% 604,548 
4.8 Висловский ф.№9 0,5 887,7 887,7 28 719,7 84% 604,548 
4.9 Глинский ф. № 10 0,5 887,7 887,7 28 719,7 84% 604,548 
4.10 Дмитриевский ф. №11 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.11 Драгунский ф. № 12 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.12 Завидовский ф.№ 14 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.13 Казацкий ф. №15 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.14 Кривцовский ф.№16 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.15 Кустовской ф. №17 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.16 Лахтинский ф. № 18 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.17 Мощенский ф. № 19 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.18 Смородинский ф. №20 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.19 ст. Сажное ф. №21 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.20 Пушкарский ф. № 22 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.21 Саженский ф. № 23 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.22 Серетинский ф. № 24 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.23 Стрелецкий ф. № 25 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
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4.24 Терновский ф. 326 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.25 Триреченский ф. № 27 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.26 Черкасский ф. №28 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.27 Шопинский ф. № 29 1 1775,4 1775,4 28 1607,4 84% 1350,22 
4.28 Яковлевский ф. №30 1 1973 1973 28 1749 84% 1469,16 
4.29 Яковлевский ф. №31 1 1973 1973 28 1749 84% 1469,16 
4.30 Итого: 34,5 51389,3 62832,1 1008 56336,1 84 47322,32 

 ВСЕГО ПО ЦБС 72,5 65200,3 137806,1 2072 122798,1 84 103150,4 
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IV. МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ БИБЛИОТЕК 
 

№ 
п/п 

 
Наименование мероприятия 

Единица 
измерения 

Норма 
време 

ни 
(часов) 

Объём 
работ 

Трудозатраты 
на выполн. 

объёма работ, 
(графы 4*5) 

Сроки Ответств
енный 

1 2 3 4 5 6 7 8 
1.Формирование библиотечной политики и координация работы библиотек 

1.  Год педагога и наставника, объявленного Указом 
Президента РФ 

По 
отдельному 

плану 

Время в расчёте не участвует 1-4 кв. Все б-ки 

2.  Участие в VII региональном книжном фестивале 
«Белогорье», XXIII литературно-педагогических 
Лихановских чтениях, Заседание Белгородской 
коллегии библиотечного сотрудничества и развития, 
Торжественном вручении ежегодной премии 
Губернатора области «Призвание», семинарах, 
организованных областной методической службой и 
т.д. 

По 
отдельному 

плану 

Время в расчёте не участвует 1-4 кв. МБО 

3.  Участие в региональном конкурсе на самую 
читающую муниципальную территорию «Территория 
читающего детства» 

По 
отдельному 

плану 

Время в расчёте не участвует 4 кв. МБО 

4.  Планирование работы ЦБС на год (Сбор, изучение, 
анализ и т.д.) 

Документ 30 1 30 4 кв. 
Декабрь 

МБО 

5.  Прием информационных и статистических отчетов 
работы библиотек-филиалов Яковлевской ЦБС 
(квартальные, месячные, по направлениям) 

Документ 2 32 64 4 кв. 
Декабрь 

МБО 

6.  Отчет Яковлевской ЦБС, Отчет ЦБС по работе с 
молодёжью, Отчет ЦБС по работе с пожилыми и 
инвалидами 

Документ 30 3 90 4 кв. 
Декабрь 

МБО 
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7.  Подготовка информационных и статистических 
материалов для БГУНБ, управления культуры 
городского округа и других вышестоящих структур по 
различным вопросам деятельности ЦБС 

Документ 3 60 180 1-4 кв. МБО 

8.  Совещание специалистов библиотек округа по итогам 
деятельности библиотек за 2022 год 

Совещание 50 1 50 1 кв. МБО 

9.  Совещание специалистов библиотек округа по 
планированию деятельности библиотек на 2023год 

Совещание 50 1 50 4 кв. МБО 

10.  Ежегодная премия Губернатора области «Творчество. 
Мастерство. Успех» (подготовка пакета документов) 

Документ 10 1 10 3-4 кв. МБО 

11.  Конкурс МК РФ на лучшее сельское учреждение 
культуры и работник сельского учреждения культуры 
(подготовка пакета документов) 

Документ 10 2 20 3-4 кв. МБО 

12.  Ежегодный мониторинг деятельности модельных 
библиотек на основе Критериев оценки 
эффективности и результативности деятельности 
модельных библиотек Белгородской области 

Исследован
ие 

1 32 32 2, 4 кв. МБО 

13.  Деятельность в рамках НКО (Написание проекта, 
подача заявки на участие в конкурсе, Отчетность по 
проектам НКО и т.д.) 

Документ 50 14 700 1-4 кв. ЦБ 

14.  Семинар «Формы работы в рамках Года педагога и 
наставника» 

Семинар 50 1 50 2кв. МБО, все 
биб-ки 

15.  Семинар «Современные формы и методы 
библиотечной деятельности по патриотическому 
воспитанию». 

Семинар 50 1 50 2 кв. ЦБ, все 
биб-ки 

16.  Семинар по итогам работы библиотек в рамках 
празднования 80-летия победы в Курской битве. 
«Курская битва: мы этой памяти верны» 

Семинар 50 1 50 4 кв. ЦДБ, все 
биб-ки 

17.  Творческая лаборатория «Патриот. Гражданин. 
Читатель. Возможности библиотек в формировании 

практикум 38 1 38 2 кв. ЦБ, все 
биб-ки 
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патриотических ценностей и традиций» 

18.  Занятия в «Школе библиотекаря» по теме 
«Трансформация традиционной библиотечной 
деятельности, используя современные модули 
развития» 

практикум 38 1 38 4 кв. ЦБ 

19.  Практикум по реализации регионального проекта 
«Семейная летопись в библиотеке». 

практикум 38 1 38 3 кв. ЦДБ, все 
биб-ки 

20.  Практикум по оформлению событий и билетных 
пакетов участвующих в проекте «Пушкинская карта» 

практикум 38 1 38 1 кв. ЦБ, все 
биб-ки 

     1528   

2. Мероприятия всероссийского, межрегионального масштаба 

1.  Участие в онлайн-встречах белгородских читателей с 
незрячими читателями специальных библиотек для 
слепых из регионов РФ «Давайте познакомимся!» 

мероприятие Время в расчёте не участвует 1-4 кв. Все б-ки 

2.  Участие в онлайн-акция к юбилею Белгородской 
государственной специальной библиотеки для слепых 
имени В. Я. Ерошенко «#БГСБС_65» 

мероприятие 60 1 60 1-4 кв. Все б-ки 

3.  Участие во Всероссийскойфотоакциик170-летию со 
дня рождения российского инженера- конструктора 
В.Г.Шухова «Я люблю этот город» 

мероприятие 60 1 60 1-2 кв. Все б-ки 

4.  Участие в Поэтическом марафоне, посвященному 80-й 
годовщине Прохоровского танкового сражения «Нам 
Победу эту позабыть нельзя» («ВКонтакте») 

мероприятие 60 1 60 3 кв. (июль 
– август) 

Все б-ки 

5.  Участие во Всероссийском библиотечном саммите к 
юбилею Белгородской государственной специальной 
библиотеки для слепых имени В. Я. Ерошенко 
«Нетипичная библиотека: нам 65!» 

мероприятие Время в расчёте не участвует 4 кв. ЦБ 

     180   
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3.Развитие профессиональной компетенции библиотечных специалистов 

1.  Выезды в поселенческие библиотеки с целью оказания 
консультационно-методической и практической 
помощи 

Выезд 8  64 512 1-4 кв. МБО 

2.  Издание методических материалов Сборник 50 22 1100 1-4 кв. МБО 

3.  Разработка инструкций, положений, 
регламентирующих деятельность библиотеки 

Документ 70 4 280 1-4 кв. МБО 

4.  День комплектатора для специалистов 
муниципальных библиотек 

мероприятие 60 1 60 2 кв. ЦБ 

5.  Областной профессиональный конкурс «Лучший 
библиотекарь Белгородчины» в 2023 году 

мероприятие Время в расчёте не участвует. 2-4 кв. ЦБ 

6.  Стажировки (индивидуальные и групповые) 
специалистов библиотек-филиалов ЦБС по различным 
направлениям деятельности, онлайн-семинары для 
специалистов структурных подразделений и т.п. 

стажировка В рамках системы повышения 
квалификации. 

Время в расчёте не участвует. 

2-4 кв. ЦБ 

7.  Авторские онлайн-семинары по направлениям: 
нормативные и технологические аспекты 
библиотечнойдеятельности; новые смыслы 
современной библиотеки; 
библиотека как информационный ресурсный центр 
территории; управление персоналом; автоматизация 
библиотечных процессов 

семинар Время в расчёте не участвует. 2-4 кв. Все 
библиоте

ки 

8.  Реализация ИКР в общедоступных библиотеках мероприятие Время в расчёте не участвует. 2-4 кв. ЦБ 

9.  Методическая поддержка реализации проекта: 
«Общедоступная библиотека как муниципальный 
центр цифрового кураторства» 

мероприятие Время в расчёте не участвует. 2-4 кв. ЦБ 

10.  Методическая поддержка проекта «Политика 
лояльности общедоступных библиотек Белгородской 
области» 

мероприятие Время в расчёте не участвует. 2-4 кв. ЦБ 

11.  Летний практикум детского библиотекаря мероприятие Время в расчёте не участвует. 2-3 кв. 
(июнь, 

сентябрь) 

ЦДБ, 
2,4,31 
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12.  «Лаборатория» детского чтения 
«PRO Чтение: состояние, трансформация и диапазон 
идей продвижения» 

мероприятие Время в расчёте не участвует. 2I кв. 
(апрель) 

ЦДБ, все 
филиалы 

13.  Актуальные компетенции современного библиотекаря мероприятие Время в расчёте не участвует. 2 кв. 6, 21, 30. 

14.  Продвижение чтения детям: современные форматы, 
актуальные тенденции, вызовы времени 

мероприятие Время в расчёте не участвует. 2кв. (май) ЦДБ, все 
филиалы 

15.  Фонд детской литературы в библиотеке: создание 
эффективной модели 

мероприятие Время в расчёте не участвует. 3 кв.  ЦДБ 

16.  Ребенок и библиотека в пространстве чтения мероприятие Время в расчёте не участвует. 4 кв. 
 

ЦДБ, все 
филиалы 

17.  Формы и методы участия библиотеки в формировании 
ценностных ориентиров молодежи 

мероприятие Время в расчёте не участвует. 3 кв. ЦБ 

18.  Модельная библиотека как основа формирования 
иммунной системы местного сообщества 

мероприятие Время в расчёте не участвует. 3 кв ф. 22, 26 
 

19.  Новый образ библиотеки: от изменения пространства 
до создания гибридной среды обслуживания 

мероприятие Время в расчёте не участвует. 4 кв ЦБ 

20.  Технологическое обеспечение и организация процесса 
комплектования и обработки документов в 
муниципальных библиотеках 

мероприятие Время в расчёте не участвует. 4 кв ОКИО 

21.  Организация работы учреждений культуры по 
формированию доступной среды для маломобильных 
групп населения 

мероприятие Время в расчёте не участвует. 1-4 кв. ф. 30, 15 

22.  Использование элементов тифлокомментирования в 
практике работы учреждений культуры 

мероприятие Время в расчёте не участвует. 1-4 кв. Все 
библиотеки 

   1952   
4. Конкурсы, акции, недели 

1.  Участие во Всероссийских акциях, направленных на 
популяризацию культуры («Библионочь», «Ночь 
кино», «Ночь искусств») 

Акция Время в расчёте не участвует. 1-4 кв. Все б-ки 

2.  Участие в Областной бессрочной акции, посвященной 
Победе в Великой Отечественной войне 1941-1945 
годов «Прочитанная книга о войне – твой вклад в 
Великую Победу» 

Акция Время в расчёте не участвует. 2-4 кв. Все б-ки 
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3.  Участие в областном конкурсе на лучшую рецензию 
«Лето#PROчтение» 

Конкурс Время в расчёте не участвует. 2-3 кв. Все б-ки 

4.  Участие в ежегодной областной библиотечно- 
читательской акции «Книга года» 

Акция 50 32 1600 1-4 кв. Все б-ки 

5.  Участие в областной акции чтения вслух к 
Всемирному дню чтения вслух (в том числе в 
социальных сетях)«Голоса литературы» 

Акция 50 28 1400 1-4 кв. Все б-ки 

6.  Участие в большом литературном марафоне 
отечественных книг-юбиляров 

Акция 50 32 1600 1-4 кв. Все б-ки 

7.  Участие в областном конкурсе «Читательская 
экспертиза» 

Конкурс 30 1 30 1-3 кв. ОКЛ ЦБ 

8.  Участие в областном конкурсе творческих работ 
«Курская битва: маршрут памяти» 

Конкурс  50 28 1400 1-4 кв. Все б-ки 

9.  Участие в областном конкурсе на самый читающий 
класс «КЛАССный путь с книгой» 

Конкурс 50 32 1600 1-4 кв. Все б-ки 

10.  Участие в областном конкурсе «Лучший читатель 
Белгородчины» 

Конкурс 50 32 1600 1-2 кв. Все б-ки 

11.  Участие в ежегодном региональный конкурс «Лучший 
юный читатель года» 

Конкурс 50 1 50 1-4 кв. Все б-ки 

12.  Участие в областном онлайн-конкурсе 
информационных технологий для людей с ОВЗ 
«Вектор-IT» 

Конкурс 50 32 1600 4 кв. Все б-ки 

13.  Участие в областном конкурсе на лучшую 
рукодельную тактильную книгу для слепых детей 
среди учреждений культуры и образования 
«Прикоснись, чтобы увидеть» 

Конкурс 50 32 1600 4 кв. Все б-ки 

14.  Участие в региональном творческом конкурсе к 170-
летию со дня рождения российского инженера-
конструктора В.Г.Шухова «Гений инженерного 
искусства» 

Конкурс 50 2 100 1-2 кв. ЦБ 

15.  Участие в поэтических чтениях на военную тематику мероприятие 50 32 1600 3 кв. Все б-ки 

16.  Участие в проекте «Детское читательское жюри 
«Нравится детям Белгородской области» 

Проект 50 32 1600 1-4 кв. ЦДБ 
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17.  Областная библиотечная акция «Экопривычки: 
разумное потребление» 

Акция Время в расчёте не участвует. 1-4 кв. Все б-ки 

18.  Областной фестиваль летнего чтения «Книжная 
радуга» 

фестиваль Время в расчёте не участвует. 2 кв. 
(июнь) 

Все б-ки 

19.  Областной фестиваль самодеятельного творчества к 
80-летию Курской битвы «Для тех, кто года не 
считает» 

фестиваль Время в расчёте не участвует. 2 кв. 
(июнь) 

Все б-ки 

20.  Областной фестиваль творчества детей с ОВЗ в 
рамках программы «Доступная среда» «Под радугой» 

фестиваль Время в расчёте не участвует. 3 кв. Все б-ки 

21.  Региональный форум волонтеро вкультуры «Культ 
добра» 

форум Время в расчёте не участвует. 3 кв. Все б-ки 

22.  Мероприятия в рамках проекта 
«Маршрут выходного дня в библиотеке» 

Проект Время в расчёте не участвует. 1-4 кв. Все б-ки 

23.  Неделя безопасного Рунета Неделя Время в расчёте не участвует. 1 кв. Все б-ки 

24.  Участие в ежегодной областной экологической 
акция «Библиотечный дворик» 

акция Время в расчёте не участвует. 1-4 кв. Все б-ки 

   12980   
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ОРГАНИЗАЦИЯБИБЛИОТЕЧНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ 
 

1. Содержание и организация работы с пользователями 
 

№ 
п/п 

Наименование мероприятия Единица 
измерения 

Норма 
времен

и 

Объем 
работ 

Трудозатраты Срок 
исполнен. 

Ответствен
ный 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Изучение читательских интересов пользователей 
(Проведение социологических исследований, 
анкетирования, опросов среди населения) 

Анкета 80 ч. 32 2560 1-4 кв. Все 
библиотеки 

2. Организация библиотечного обслуживания 
пользователей 

Читатели 13 мин. 30170 6537 1-4 кв. Все 
библиотеки 

3. Организация обслуживания внестационарными 
формами обслуживания с привлечением КИБО в 
отдаленные НП 

Читатели 50 мин. 410 341 1-4 кв. ЦБ, ф. №1, 
9,14, 16, 19 

4. Развитие МБА и ЭДД (Выполнение запросов 
читателей, используя услуги МБА и внутрисистемного 
обмена) 

Читатели 32 мин. 620 331 1-4 кв. Все 
библиотеки 

     9769   
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2. Справочно-библиографическая работа и информационное обслуживание читателей. 
 

Для удовлетворения информационных потребностей пользователей библиотеки Яковлевского городского округа в 2023 году будут 
работать по следующим направлениям: 
• информационное обеспечение населения Яковлевского городского округа; 
• формирование и развитие информационной культуры учащихся школ, училищ и студентов вузов; 
• справочно-библиографическое обслуживание пользователей; 
• ведение СБА. 

Основными задачами библиотек Яковлевского городского округа в информационной и справочно-библиографической деятельности в 
2023 году будут: 
 качественное справочно-библиографическое обслуживание пользователей библиотек городского округа; 
 совершенствование форм и методов работы по формированию информационной культуры молодежи. 
 развитие и совершенствование информационного обслуживания населения городского округа; 
 совершенствование библиографической продукции; 
 информационная поддержка в решении социально-бытовых и правовых проблем пользователей библиотек городского округа, 

информационная поддержка образовательного процесса школьников и студентов; 
 информационная работа в рамках Года педагога и наставника(указ Президента РФ № 401 от 27.06.2022 г.). 

 
№ 

п/п 
Наименование мероприятия Единица 

измерения 
Норма 

времени 
Объем 
работ 

Трудозатраты Срок 
исполнения 

Ответственн
ый 

Обеспечение информацией различных групп населения 
1. Участие в региональном проекте «Библиотека-

учителю» 
1 абонент 34 мин. 415 235 1-4кв. все 

библиотеки 
2. Библиографическое информирование 

(групповое и индивидуальное) 
1 абонент 10 мин. 738 123 1-4 кв. все 

библиотеки 
3. Выпуск бюллетеня новых книг Бюллетень 8 ч. 4 32 1-4 кв. ЦБ 

4. Цикл обзоров книжных выставок Обзор 8 ч. 80 640 1-4 кв. Все 
библиотеки 

5. Выполнение справок 1 справка 3 мин. 10330 516 1-4 кв. Все 
библиотеки 

6. Составление списков литературы Список 1ч.30м
ин. 

57 85,5 1-4 кв. ЦБ 



20 

7. Цикл выставок новых книг Выставка 4 ч. 62 248 1-4 кв. Все 
библиотеки 

8. Организация книжно-иллюстративных 
выставокк праздничным и юбилейным датам, к 
мероприятиям и т.д. 

Выставка 4 ч. 250 1024 1-4 кв. Все 
библиотеки 

«Служба русского языка» 

9. Цикл мероприятий «Служба русского языка» 
(Международный день родного языка, 
Международный день грамотности, День 
словарей, День борьбы с ненормативной 
лексикой и др.) 

мероприяти
е 

10 ч. 50 500 1-4 кв. Все 
библиотеки 

Повышение библиографической грамотности 
10. Цикл мероприятий по повышению 

библиографической 
грамотности(библиографические уроки, 
уроки-практикумы, информ. уроки и т.д.) 

Мероприят
ие 

10 ч.40 
мин 

160 1706,5 1-4 кв. Все 
библиотеки 

  Развитие СБА 
11. Просмотр и отбор документов для 

включения в СКС (просмотр документов, и 
отбор материала, оформление карточек) 

1 документ 30 мин. 1700 850 1-4 кв. ЦБ 

12. Редактирование СКС (изъять устаревшие 
карточки, детализировать разделы, на 
писать новые разделители) 

1 карточка 3 мин. 3000 150 1-4 кв. ЦБ 

Создание библиографических пособий 
13. Подготовка библиографического указателя, 

рекомендательного списка 
1 список 180 5 1260 1-4 кв. ЦБ 

14. Подготовка информационных изданий 
малых форм (буклет, памятки и т.д.) 

1 издание 12 
ч.48мин. 

150 1920 1-4 кв. Все 
библиотеки 

     9290   
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3.Просветительская деятельность библиотек и организация досуга населения 
 

№ 
п/п 

Наименование мероприятия Единица 
измерения 

Норма 
времени 

Объем 
работ 

Трудозатраты Срок 
исполнения 

Ответственный 

1 2 3 4 5 6 7 8 
Продвижение книги и чтения 

1.  Цикл мероприятий в рамках Всероссийской 
акции «Библионочь» 

Мероприятие 60 32 1920 2 кв. Все 
библиотеки 

2.  Цикл мероприятий в рамках Всероссийской 
акции «Ночь искусств» 

Мероприятие 60 32 1920 4 кв Все 
библиотеки 

3.  Неделя детской книги. 
Цикл мероприятий. 

Мероприятие 40 28 1120 1 кв. Все  библиотеки 
(кроме ЦБ, ф.№1, 

ф.№3,Ф.№30) 

4.  Неделя книги для молодёжи.  
Цикл мероприятий 

Мероприятие 40 28 1120 2 кв. Все  библиотеки 
кроме ЦДБ, 

ф.№2,ф.№4,ф.№3
1) 

5.  Общероссийский день библиотек. Цикл 
мероприятий 

Мероприятие 40 32 1280 2 кв. Все 
библиотеки 

6.  Цикл мероприятий ко Дню поэзии Мероприятие 40 32 1280 1 кв. Все 
библиотеки 

7.  Цикл мероприятий в рамках Программы летних 
чтений «Лето читательских удовольствий» 

Мероприятие 40 28 1120 2 кв. Все  библиотеки 
(кроме ЦБ, ф.№1, 

ф.№3,Ф.№30) 

8.  Дни литературы. Цикл мероприятий Мероприятие 40 32 1280 4 кв. Все 
библиотеки 

9.  Цикл мероприятий в рамках празднование 200-
летия со дня рождения А. Н. Островского 

Мероприятие 40 32 1280 1-4 кв. Все 
библиотеки 

10.  Цикл мероприятий в рамках празднование 100-
летия со дня рождения Р. Г. Гамзатова 

мероприятие 40 28 1120 1-4 кв. Все библиотеки 
кроме ЦДБ, 

ф.№2,ф.№4,ф.№3
1) 

11. 6
. 

Проведение Единого дня писателя: 
С. В. Михалков (110 лет со дня рождения) 

Мероприятие 40 32 1280 13 марта 
 

Все  
библиотеки 
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12. 7
. 

Проведение Единого дня писателя: 
А. Н. Островский (200 лет со дня рождения) 

Мероприятие 40 32 1280 12апреля 
 

Все  
библиотеки 

13. 8
. 

Проведение Единого дня писателя:  
С. А. Махотин (70 лет со дня рождения) 

Мероприятие 40 32 1280 12 мая 
 

Все  
библиотеки 

14. 9
. 

Проведение Единого дня писателя: 
В. В. Маяковский(130 лет со дня рождения) 

Мероприятие 40 32 1280 19 июля 
 

Все  
библиотеки 

15.  Проведение Единого дня писателя: 
Ю. И. Макаров (70 лет со дня рождения) 

Мероприятие 40 32 1280 31августа 
 

Все  
библиотеки 

16.  Проведение Единого дня писателя: 
В. Ю. Драгунский (110 лет со дня рождения) 

Мероприятие 40 32 1280 1декабря Все  
библиотеки 

17.  Пушкинский день России Мероприятие 40 32 1280 2 кв. Все 
Библиотеки 

18.  Цикл мероприятий по продвижению книги и 
чтения (Юбилейные даты, литературные 
праздники, и др.) 

Мероприятие 40 73 2920 1-4 кв. Все  
библиотеки 

19.  Бенефис читателя «Лучший читатель 2022 года» Мероприятие 40 4 160 1кв. ЦБ, 
ф. 1, 7,17 

20.  Мероприятия в рамках проекта «НаБИС» 
(библиотечные интеллектуальные сезоны) 

мероприятие 40 128 5120 1-4 кв. Все  
библиотеки 

21.  Цикл онлайн–встреч с современными детскими  
писателями 

мероприятие 40 32 1280 1-4 кв. Все библиотеки 

     31880   

Героико-патриотическое, гражданское просвещение 
1.  Цикл мероприятий ко Дню вывода войск из 

Афганистана. (День памяти воинов- 
интернационалистов). (Вечера-встречи, 
литературно-музыкальные композиции, уроки 
патриотизма, час мужества и т.д.) 

Мероприятие 40 32 1280 1 кв. Все 
библиотеки 

2.  Цикл мероприятий ко Дню защитников 
Отечества 

Мероприятие 40 32 1280 1кв. Все 
библиотеки 
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3.  Празднование 100-летия отечественной 
гражданской авиации 

Мероприятие 40 32 1280 1кв. Все 
библиотеки 

4.  Цикл мероприятий посвящённые Дню Победы Мероприятие 40 32 1280 2 кв. Все 
библиотеки 

5.  Цикл мероприятий ко Дню независимости 
России 

Мероприятие 40 32 1280 2 кв. Все 
библиотеки 

6.  Цикл мероприятий ко Дню народного единства Мероприятие 40 31 1280 4 кв. Все 
библиотеки 

7.  Цикл мероприятий ко Дню Российского флага Мероприятие 40 31 1280 4 кв. Все 
библиотеки 

8.  Цикл книжных выставок, посвященных 
казачеству: «История казачества на книжной 
полке»; «Судьба казачества в художествен- ной 
литературе»; «Народные традиции казачества»; 
«Казачество: история и современность»  

Выставка 8 32 256 1-4 кв. Все 
библиотеки 

     9216   
Год, объявленный Указом Президента Российской Федерации Годом педагога и наставника 

1.  Цикл книжных выставок, посвящённых Году 
педагога и наставника 

Выставка 8 32 256 1-4 кв. Все библиотеки 

2.  Цикл мероприятий в рамках Года педагога и 
наставника 

Мероприятие 40 32 1280 1-4 кв. Все библиотеки 

     1536   
Экологическое просвещение 

1. Цикл мероприятий по экологии (Экологические 
турниры, круглые столы, эко-уроки, виртуальные 
путешествия, часы экологии, игры-путешествия 
идр.) 

Мероприятие 30 31 930 1-4 кв. Все 
библиотеки 

     930   
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Краеведение 

1.  Цикл мероприятий по истории родного края 
(литературно-музыкальные встречи, 
тематические часы, квесты, виртуальные 
путешествия, викторины и т.д.) 

Мероприятие 30 40 1200 1-4 кв. Все 
библиотеки 

2.  Цикл книжно-иллюстративных выставок по 
истории родного края 

Выставка 4 32 128 1-4 кв. Все 
библиотеки 

3.  Цикл книжно-иллюстративных выставок по 
истории Курской битвы 

выставка 4 32 128 1-4 кв. Все 
библиотеки 

4.  Цикл книжно-иллюстративных выставок, 
посвященных писателям Белгородчины 

выставка 4 32 128 1-4 кв. Все 
библиотеки 

5.  Реализация проекта «Семейная летопись в 
библиотеке» 

проект 50 32 1600 1-4 кв. Все 
библиотеки 

6.  Цикл мероприятий, посвященных 80-летию 
победы в Курской битве  

мероприятие 40 32 1280 1-4 кв. Все 
библиотеки 

     4464   

Духовно-нравственное развитие личности 
1.  Цикл мероприятий ко Дню православной книги Мероприятие 40 32 1280 2 кв. Все 

библиотеки 
2.  Цикл мероприятий ко Дню славянской 

письменности и культуры 
Мероприятие 40 32 1280 2 кв. Все 

библиотеки 
     2580   

Семейное просвещение 

1.  Цикл мероприятий ко Дню семьи, любви и 
верности 

Мероприятие 40 32 1280 3 кв. Все 
библиотеки 

2.  Цикл мероприятий к Международному дню семьи Мероприятие 40 32 1280 2 кв. Все 
библиотеки 
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3.  Цикл мероприятий ко Дню защиты детей Мероприятие 40 20 800 2 кв. Все 
библиотеки 

4.  Цикл мероприятий ко Дню матери. Мероприятие 40 32 1280 4 кв. Все 

     4640   
Эстетическое воспитание 

1. Цикл мероприятий по эстетическому воспитанию 
(литературно-музыкальные вечера, встречи, 
литературные классы и т. д.) 

Мероприятие 40 32 1280 1-4 кв. Все 
библиотеки 

     1280   

Здоровый образ жизни 

1.  Цикл мероприятий в рамках акции «Молодёжь за 
ЗОЖ» 

Мероприятие 40 32 1280 1-4 кв. Все 
библиотеки 

2.  Цикл мероприятий в рамках 
антинаркотическойакции «Знать, чтобы жить!» 

Мероприятие 40 32 1280 3 кв. Все 
библиотеки 

3.  Цикл мероприятий«Болезнь, не знающая границ»в 
рамках акции «Вместе против СПИДа» 

Мероприятие 40 32 1280 4 кв. Все 
библиотеки 

4.  Цикл мероприятий ко Дню борьбы с курением 
«Говорим здоровью – «ДА»» 

Мероприятие 40 32 1280 2 кв. Все 
библиотеки 

5.  Цикл книжно-иллюстративных выставок, по ЗОЖ Выставка 8 32 256 1-4 кв Все 
библиотеки 

     5376   

Правовое просвещение 

1.  Цикл мероприятий в рамках Дня молодого 
избирателя 

мероприятие 40 14 560 1 кв. ЦБ,Ф.№1,3,5, 
6,7,11,14,16,1 
7,24,25,26,30 

2.  Цикл мероприятий в рамках областной акции 
«Права потребителей: изучаем, 
просвещаем, защищаем!», посвященная 

мероприятие 40 14 560 1 кв. ЦБ,Ф.№1,3,5, 
6,7,11,14,16,1 
7,24,25,26,30 
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Всемирному дню защиты прав 
потребителей 

3.  Чемпионат по компьютерному многоборью среди 
пенсионеров 

мероприятие 40 1 40 1 кв. ЦБ 

4.  День местного самоуправления мероприятие 40 14 560 2 кв. ЦБ,Ф.№1,3,5, 
6,7,11,14,16,1 
7,24,25,26,30 

5.  Цикл мероприятий по антитеррористической 
деятельности 

мероприятие 40 32 1280 3 кв. Все 
библиотеки 

6.  Неделя местной демократии мероприятие 40 14 560 3 кв. ЦБ,Ф.№1,3,5, 
6,7,11,14,16,1 
7,24,25,26,30 

7.  Цикл мероприятий, ко Дню белгородского флага мероприятие 40 16 640 3 кв. Все 
библиотеки 

8.  Цикл мероприятий, посвященных Дню 
Конституции РФ 

мероприятие 40 16 640 3 кв. Все 
библиотеки 

9.  Областная акция «Дни качества на 
Белгородчине» 

мероприятие 40 14 560 4 кв. ЦБ,Ф.№1,3,5, 
6,7,11,14,16,1 
7,24,25,26,30 

     5400   

Профориентация 

1. Цикл мероприятий по профориентационной 
работе (встречи со специалистами разных 
профессий, часы профориентации, 
интеллектуальные игры и т.д.) 

Мероприятие 40 40 1600 1-4 кв. ЦБ, все 
библиотеки- 

филиалы 

     1600   

Работа с пожилыми людьми и ограничениями жизнедеятельности 

1.  Цикл мероприятий ко Дню пожилого человека Мероприятие 40 28 1120 4 кв. ЦБ, все 
библиотеки 
кроме ЦДБ, 

ф.2,4,31 
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2.  Цикл акций ко Дню пожилого человека  Акция 20  28 1120 4кв. 
(октябрь) 

Все библиотеки 
ЦБС кроме 

ЦДБ, ф.2,4,31 
3.  Цикл мероприятий к Декаде инвалидов Мероприятие 40 28 1120 4 кв. 

(декабрь) 
Все 

библиотеки 
ЦБС кроме 

ЦДБ, ф.2,4,31 
4.  Литературно –музыкальная композиция «Сердцем 

видеть красоту» к международному дню слепых 
Мероприятие 40 1 40 4 кв. 

(ноябрь) 
ЦБ 

5.  Тематический вечер «Опора во тьме» к 
Месячнику Белой трости. 

Мероприятие 40 1 40 3 кв. 
(октябрь) 

ЦБ 

6.  Организация творческих мастер-классов для 
старшего поколения 

Мероприятие 16 6 96 1-4 кв. ЦБ, фл.30, фл.1 

7.  Организация и проведение марафона здоровья 
«Пульс». Активное долголетие. 

мероприятие 40 1 40 2 кв. 
июнь 

ЦБ 

8.  Интеллектуальная игра «Что? Где? Когда?» мероприятие 56 1 56 1 кв. ЦБ 

9.  Экскурсионные поездки мероприятие 30 7 210 1-4кв. ЦБ, ф. 24 

     3282   

Клубная деятельность 

1.  Арт-мастерская «Веста» По 
отдельному 

плану 

Время в расчёте не участвует 1 раз в 
неделю 

ЦБ 

2.  Молодёжный клуб «Джентельмен клуб» По 
отдельному 

плану 

Время в расчёте не участвует 1 раз в квартал ЦБ 

3.  Семейно-досуговая студия «Книгочей» По 
отдельному 

плану 

Время в расчёте не участвует 1 раз в 2 
месяца 

ЦБ 



28 

4.  Литературный клуб «Открытая книга» По 
отдельному 

плану 

Время в расчёте не участвует 1 раз в 2 
месяца 

ЦБ 

5.  Юношеский читательский клуб «Краевед» По 
отдельному 

плану 

Время в расчёте не участвует 1 раз в квартал ЦБ 

6.  Молодежный литературно-театральный клуб 
«Вдохновение» 

По 
отдельному 

плану 

Время в расчёте не участвует 1 раз в 2 
недели 

ЦБ 

7.  Работа клубов по интересам в библиотеках- 
филиалах 

По 
отдельному 

плану 

Время в расчёте не участвует 1 раз в месяц Все 
библиотеки 

Проектная и грантовая деятельность 

1.  Реализация проекта «Яковлевская земля в 
красках» 

Проект Время в расчёте не участвует 1-3 кв. Все библиотеки 

2.  Реализация проекта Добрые сердца – детям 
Донбасса» 

Проект Время в расчёте не участвует 1-4 кв. Все библиотеки 

3.  Реализация проекта «Особенным детям, 
особенный праздник» 

Проект Время в расчёте не участвует 1-4 кв. Все библиотеки 

4.  Реализация проекта «А у нас – мультстудия для 
вас!» 

Проект Время в расчёте не участвует 1-4 кв. Все библиотеки 

5.  Реализация проекта «Курская дуга нас и ныне 
роднит…» 

Проект Время в расчёте не участвует 1-4 кв. Все библиотеки 

6.  Реализация проекта «История Яковлевской Земли 
в лицах» 

 Время в расчёте не участвует 1-4 кв. Все 
библиотеки 

7.  Разработка и реализация проектов во всех 
модельных библиотеках Яковлевской ЦБС. 

Проект 120 19 2280 1-2 кв. ЦБ, все биб-ки 

     2280   
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VI. ФОРМИРОВАНИЕ, ИСПОЛЬЗОВАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ СОХРАННОСТИ КНИЖНЫХ ФОНДОВ. 
КАТАЛОГИБИБЛИОТЕКИ 

 
№ 
п/п 

Наименование мероприятия Единица 
измерения 

Норма 
времени 

Объем 
работ 

Трудозатраты Срок 
Исполнен 

ия 

Ответственн
ый 

1. 2 3 4 5 6 7 8 
Организация комплектования библиотечного фонда 

1. Изучение и анализ состава библиотечного 
фонда (докомплектование, списание, 
перераспределение) 
-использовать все источники 
комплектования 
-комплектовать фонды 
Традиционными и нетрадиционными 
носителями информации; 
-осуществлять контроль за состоянием 
библиотечных фондов, каталогов, картотек; 
-обеспечить своевременный учет 
библиотечного фонда МБУК «Яковлевская 
ЦБС» (Издательские планы, каталоги, 
бланки заказа, Прайсы) 

Документ 1ч. 25 
мин. 

50 70 1-4 кв. ОКиО 

Финансирование 
2. Распределить бюджетные средства по 

поселенческим библиотекам с учетом 
количества читателей, 
книгообеспеченности, обращаемости. 
(Выделено средств всего: –8134,8 тыс. 
руб. Местный бюджет: 
Периодические издания – 760,0 тыс. 
руб. На приобретение книг и брошюр 
на ЦБС – 7075,2 тыс. руб. 
Выделить 30% денежных средств 
на комплектование детской 
литературы; 

Документ 3 мин. 32 1,36 1-4 кв. ОКиО 
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- выделить не менее 12% денежных 
средств на оформление детских 
периодических изданий.) 
Федеральный бюджет: 
На приобретение книг и брошюр на ЦБС- 
214,0 тыс. руб. 
Областной бюджет: 
На приобретение книг и брошюр на ЦБС – 
67,6 тыс. руб. 
Местный бюджет (соф-ние): 
18,0 тыс. руб. 

Состояние и движение книжных фондов 

1.  Провести подписку на периодические 
издания на 2-е пол. 2023 г. и 1-е пол. 2024 
г. (прием и 
учет) 

Заявка 31мин. 942 486,7 1-3 
полугодие 

ОК и О 

2.  Обработка новых поступлений (средства 
бюджетов, дары, пожертвования, по 
приказу и др.) 

Накладная 11мин. 8000 1467 1-4 кв. ОК и О 

3.  Своевременно освобождать книжные 
фонды от дублетной, ветхой, устаревшей 
по содержанию литературы; провести 
списание литературы по утвержденному 
графику за 4 кв. 2022 г. 

Акты 4 мин. 8000 534 1-4 кв. ОК и О 

4.  Списание периодических изданий за 2020 
год. 

Акт 3 мин. 683 34,2 4 кв. ОК и О 

5.  Плановые выездные проверки Гостищевский 
фил.№1, Гостищевский фил.№2, 
Томаровский фил.№3, Алексеевский 
фил.№5, Быковский фил.№7, Драгунский 
фил.№12, Кривцовский фил. №16, 
Лахтинский фил. №18, Смородинский 
фил.№20, Саженский фил.№23, Яковлевский 

Записка 11 12 132 1-4 кв. ОК и О 



31 

фил.№30, Яковлевский фил.№31 

6.  Сверка единого библиотечного фонда МБУК 
«Яковлевская ЦБС» с федеральным списком 
экстремистских материалов 

Акт 3 мин. 1000 50 1-4 кв. ОК и О 

7.  Вести реестр учета и отчет 
электронных ресурсов удаленного 
доступа 

Отчет 1 26 26 1-4 кв. ОК и О 

Работа с каталогами и картотеками 

1.  Поставить электронных записей на новую 
литературу. 

Библиографичес
каЯ запись 

1 час 8000 8000 1-4 кв. ОК и О 

2.  Своевременно отражать новые поступления в 
ЭК периодических изданий, ЭК 
«Книжные памятники Белогорья» 

Библиографичес
ка я запись 

3 мин 130 6,5 1, 2пол. ОК и О 

3.  Провести списание из электронного 
каталога OPAC-Globol 

Библиографичес
ка я запись 

3 мин 10000 500 1-4 кв. ОК и О 

4.  Своевременно провести списание 
литературыпо печатным каталогам (АК, УК, 
СК; АК, СК детский ) 

Каталог 4 мин. 10000 667 1-4 кв. ОК и О 

5.  Оказание практической и 
теоретической помощи введении 
каталогов новым специалистам 
филиалов 

Каталог 3 мин. 2700 135 1-4 кв. ОК и О 

6.  Продолжить вести КСУ и инвентарные 
книги в электронной форме. 

Книга 
суммарного и 

индивидуального 
учета 

5 мин. 8000 667 1-4 кв. ОК и О 

Методическая работа 
1.  Организовать и провести с новыми 

специалистами консультации по вопросам 
учёта библиотечных фондов; по ведению 
каталогов и картотек  

Выезд 11 5 55 1-4 кв. ОК и О 
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2.  Отчет по фондам ЦБС и ЦДБ. Отчет 12 4 48 1-4 кв. ОК и О 

3.  Отчёт об использовании средств 
межбюджетных трансфертов. 

Отчет 1 час 4 4 1-4 кв. ОК и О 

     12829   

Летописная работа библиотек: формирование БД «Белогорье. Летопись» 

1.  Пополнение краеведческой БД статей 
аналитическими библиографическими 
записями из районной газеты «Победа» 

1 запись 30 мин. 250 125 1-4 кв. ОКЛ ЦБ 

2.  Пополнение полнотекстовой БД «Газеты 
области» электронной версией районной 
газеты «Победа» 

1 запись 3 мин. 52 2,6 1-4 кв. ОКЛ ЦБ 

3.  Наполнение электронного ресурса 
«Литературная карта Белгородчины» 

1 запись 50 час. 1 50 1-4 кв. ОКЛ ЦБ 

4.  Пополнение регионального электронного 
ресурса «#БелгородскиеПисьмаПобеды» 

1 запись 50 час. 1 50 1-4 кв. ОКЛ ЦБ 

5.  Пополнение электронного альбома памяти 
«Фотоистория Белгородчины: Великая 
Отечественная война» 

1 запись 50 час. 1 50 1-4 кв. ОКЛ ЦБ 

6.  Сбор сведений краеведческого характера 1 информация 6 час. 360 2160 1-4 кв. ОКЛ ЦБ 

7.  Занесение фактов в Летопись 1 запись 5 мин. 360 30 1-4 кв. ОКЛ ЦБ 

8.  Редактирование машинописных текстов 
Летописей-хроник населенных пунктов 

1 стр. 15 мин. 304 76 1-4 кв. ОКЛ ЦБ 

9.  Ввод библиографических записей на 
хронику (новости) поселений в БД 
«Летописи» 

1 запись 15 мин. 1300 325 1-4 кв. ОКЛ ЦБ 

10.  Реализация проекта «Летопись населенного 
пункта в кадре» 

1 изображение 15 мин. 360 90 1-4 кв. ОКЛ ЦБ 

     2958,6   
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VI. РЕКЛАМНО – ИМИДЖЕВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ БИБЛИОТЕК 
 

 Наименование мероприятия Единица 
измерения 

Норма 
времени 

Объем 
работ 

Трудозатраты Срок 
Исполнен 

ия 

Ответственн
ый 

1.  Организация работы со СМИ (Рассказать о 
работе библиотеки на страницах районной 
печати по 2-3 материала каждой 
библиотеке) 

Статья 20 ч. 70 1400 1-4 кв. Все 
библиотеки 

2.  Публикации анонсов на портале 
PROкультура. Работа в социальных 
сетях (Реклама библиотеки, анонсы о 
предстоящих мероприятиях и акциях, 
новости, новинки литературы и др.) 

Публикация 10 мин. 1500 250 1-4 кв. Все 
библиотеки 

3.  Связи с общественностью (Налаживать 
партнерские отношения с организациями и 
учреждениями) 

Договор В расчёте времени не участвует В течение 
года 

Все 
библиотеки 

     1650   
 ВСЕГО:    103 150,4   
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VII. БЮДЖЕТ МБУК «Яковлевская ЦБС» 
 

Бюджет - 61809,4 тыс. руб. 
 
В том числе: 
 Оплата труда – 44 471 тыс. руб. 
 Комплектование книг: 8134,8 в том числе 

федеральный бюджет – 214 тыс. руб. 
областной бюджет – 67,6 тыс. руб. 
местный бюджет: – 7093,2 тыс. руб. 
периодические издания – 760 тыс. руб.; 

 Приобретение оборудования – 3625 тыс. руб. 
 Коммунальные услуги, налоги, прочие –5578,6тыс. руб. 

 
Платные услуги:. 

 
План – 498 тыс. руб. 

 
 
 
 
 

Директор МБУК «ЯковлевскаяЦБС» Г.С. Конкина 
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